[Nom de I'entreprise]
[Adresse]
[Nom et prénom du salarié]

[Adresse]

Fait a [lieu], le [date]

Lettre recommandée avec accusé de réception

Objet : Convocation a la réunion du Comité social et économique de [nom de I'établissement
ou de I'entreprise concernéel].

Madame, Monsieur,

Nous vous prions de bien vouloir assister a la prochaine réunion du Comité social et
économique de [nom de I'établissement ou de I'entreprise concernée] qui aura lieu le :

[date de la réunion], a [heure de la réunion]

a [Lieu de la réunion].

En cas dabsence de titulaires, les suppléants seront informés de leur ordre de
remplacement selon les modalités suivantes : [Lettre recommandée, mail, etc.].

Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, I'expression de nos salutations distinguées.

Signature de I'employeur



