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PROJET DE PROCES-VERBAL DE LA REUNION DE XX DU JOUR 

MOIS ANNEE DE NOM SOCIETE 

 

ETAIENT PRESENTS : 

Direction 

Prénom NOM, Fonction 

Représentants du personnel 

Titulaires 

Prénom NOM, syndicat 

Prénom NOM, syndicat 

Suppléants 

Prénom NOM, syndicat 

Prénom NOM, syndicat 

Représentants syndicaux 

Prénom NOM, syndicat 

Invités 

Prénom NOM, Fonction 

 

ETAIENT ABSENTS : 

Direction 

Prénom NOM, Fonction 

Représentants du personnel 

Titulaires 

Prénom NOM, syndicat 

Prénom NOM, syndicat 

Suppléants 

Prénom NOM, syndicat 

Prénom NOM, syndicat 

Représentants syndicaux 

Prénom NOM, syndicat 
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ORDRE DU JOUR 

I. POINT 1 DE L’ORDRE DU JOUR 3 

1. Sous-point 1 3 

2. Sous-point 2 3 

II. POINT 2 DE L’ORDRE DU JOUR 3 

1. Sous-point 1 3 

2. Sous-point 2 3 

III. POINT 3 DE L’ORDRE DU JOUR 3 

1. Sous-point 1 3 
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La séance est ouverte à XX heures XX. 

I. POINT 1 DE L’ORDRE DU JOUR  

1. Sous-point 1 

Prénom NOM 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce 

posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros 

quis urna. Nunc viverra imperdiet enim.  

Prénom NOM 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce 

posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros 

quis urna. Nunc viverra imperdiet enim.  

2. Sous-point 2 

 

II. POINT 2 DE L’ORDRE DU JOUR  

1. Sous-point 1 

 

2. Sous-point 2 

 

III. POINT 3 DE L’ORDRE DU JOUR 

1. Sous-point 1 

 

La séance est levée à XX heures XX. 

Prénom NOM Prénom NOM 

Le Président Le Secrétaire 

NB : Ce procès-verbal a été rédigé par la société CODEXA (www.codexa.fr)  

puis vérifié et complété par les membres de l’instance sous la responsabilité du Secrétaire. 

http://www.codexa.fr/

